PREFEITURA MUNICIPAL DE IARAS

Iaras — Mae D’Agua - Estado de Sao Paulo
CNPJ — n° 57.263.949/0001-00

Lei Municipal n® 671/2014

“Dispoe sobre pagamento de despesas pelo
Regime de Adiantamento e estabelece normas
para a respectiva Prestacdo de Contas e da
outras providéncias”.

FRANCISCO PINTO DE SOUZA, Prefeito do Municipio de
laras, Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribuicdes legais, faz saber que a
Camara Municipal APROVOU e Ele PROMULGA a presente Lei Ordinaria:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES SOBRE OS ADIANTAMENTOS

Art.]l Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a
realizar a forma de pagamento de despesas pelo Regime de Adiantamento, segundo
as normas contidas nos artigos 65, 68 e 69, da Lei Federal n°® 4.320, de 17 de Marco
de 1964.

Art.2 Entende-se por Adiantamento o numerario colocado
a disposicao de Servidor, sempre precedido de Empenho na Dotacado prépria, para
fins de realizar despesas que, por sua natureza ou urgéncia, nao possam aguardar o
processamento normal.

Art.3 Os pagamentos a serem efetuados através do
presente Regime de Adiantamento, restringir-se-d0 aos casos previstos nesta Lei e
sempre em carater de excecao.

Art.4 Poderao realizar-se sob o Regime de Adiantamento as

despesas com material de consumo e servicos de terceiros, pessoa fisica ou juridica,
de pequeno vulto e de necessidade imediata, devidamente justificadas.

CAPITULO II
DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTOS

Art.5 As requisicoes de Adiantamento serdo feitas através
de oficio dirigido ao titular do Departamento de Contabilidade e Financgas.

Servidores Efetivos.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE IARAS

Iaras ~ Mae D’Agua - Estado de Sao Paulo
CNPJ - n°® 537.263.949/0001-00

Art.7 Dos oficios requisitérios de Adiantamento, conforme
modelo exemplificativo constante do Anexo I, constardo, necessariamente, as
seguintes informacoes:

I - nome completo, CPF/MF, Cargo ou Funcdo do Servidor Responsavel pelo
Adiantamento;

II - finalidade;

III - valor do Adiantamento;

IV - Dotacdo Orcamentaria a ser onerada.

Art.8 Nao se fara Adiantamento:

I — a Servidor Responséavel por 2 (dois) Adiantamentos pendentes de prestagao de
contas;

Il - para despesa ja realizada;

III - a Servidor em alcance.

| Paragrafo Unico -~ O alcance se caracteriza pela nao
prestacdo de contas no prazo estabelecido ou pela nao aprovacao das contas em
viIFude de aplicacdo de recursos do Adiantamento em despesas que nao aquelas
para as quais houve autorizacao.

Art.9 Quando o deslocamento ocorrer através de requisicao
de| “pacote de viagem”, sera liberado valor destinado apenas a cobertura das
despesas nao incluidas na respectiva contratacao.

Art.100 Adiantamento solicitado somente podera ser
aplicado durante o periodo de trinta dias, a contar da data da entrega do numerario
ao [Responsavel.

Art.11Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do
periodo de aplicagao. '

Art.120s Adiantamentos serdo autorizados até 20 de
Dezembro de cada Exercicio financeiro.

Paragrafo Uni(;O — Podera haver excecao ao disposto no
capbt deste artigo, desde que devidamente justificado, devendo a prestacéo de contas
obedecer ao prazo estabelecido no § 1°, do artigo 24, desta Lei. v

CAPITULO III
DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTO
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PREFEITURA MUNICIPAL DE IARAS

Iaras — Mae D’Agua - Estado de S&o Paulo
CNPJ — n° 57.263.949/0001-00

Art.130 oficio requisitério sera autuado e protocolado
seguindo diretamente ao Departamento de Contabilidade, para verificacdo do
cumprimento das disposicoes da presente Lei.

Paragrafo Unico — Constatado algum defeito processual,
ndo se dara prosseguimento ao pedido, devendo devolvé-lo, informando os reparos
que se fizerem necessarios.

Art.140s processos de Adiantamento terao sempre
andamento preferencial e urgente.

Art.15Autorizada, a despesa sera empenhada e paga em
favor do Responsavel indicado no processo.

Art.160 Adiantamento somente serad liberado apés a
assinatura, pelo Tomador, da competente autorizacao para débito em conta corrente
do valor recebido, em caso do ndo cumprimento das disposi¢coes desta Lei, conforme
modelo exemplificativo constante do Anexo II a presente Lei.

Paragrafo Unico — O débito de que trata o caput deste artigo
sera realizado a partir do primeiro depésito efetuado pela Prefeitura Municipal de
laras/SP, em conta do Responsavel, a titulo de vencimento, remuneracido ou
equivalente, a partir do término de- prazo para prestacio de contas ou para a
devolucao do Adiantamento, em tantas vezes quantos forem necessarias a cobertura
da importancia adiantada.

Art.17Efetuado o pagamento a Tesouraria, o Departamento
de Contabilidade inscrevera o nome do Responsavel no correspondente sistema de
controle de Adiantamentos, baixando a pendéncia.

CAPITULO IV
DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO

Art.180 Adiantamento nao podera ser aplicado em despesa
de classificacao diferente daquela para a qual foi autorizado.

Art.19A cada pagamento efetuado o Responsavel podera
exigir o correspondente comprovante das despesas, que consiste em:

I - recibo do qual constem:

a) em se tratando de pessoa fisica: nome completo, RG, CPF/MF e endereco de quem
o firme, discriminac¢ao do servico, local e data;

b} em se tratando de pessoa juridica:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE IARAS

laras — Mae D’Agua - Estado de S&o Paulo
CNPJ - n°® 57.263.949/0001-00

I - razéo social, CNPJ, endereco, discriminacéo do servigo, local, data e assinatura
de quem o firme;

II - Nota Fiscal da qual conste a discriminacgio, a quantidade, espécie, valor unitario
e valor total da despesa realizada, local e data; _

III — Cupom Fiscal constando a identificacdo do emitente, desde que discriminada a
parte a despesa realizada; e

IV — Recibo passado pelo tomador do Adiantamento, nos casos de despesas de
transporte urbano.

§ 1° Os documentos dos itens I e II, devem ser extraidos
em nome da Prefeitura Municipal de laras, Estado de Sdo Paulo, consignando seu
CNPJ de n°® 57.263.949/0001-00.

§ 2° O documento a que se refere o inciso IV, devera
discriminar o valor da despesa, o trajeto realizado, a finalidade do deslocamento,
data e assinatura de quem o firme.

Art.200s comprovantes de despesa ndo poderdo conter
rasuras, emendas, borroes e valor ilegivel, ndo sendo admitido em hipotese alguma,
segundas vias, ou outras vias, copias, fotocopias ou qualquer outra espécie de
reproducéao.

Paragrafo Unico - Todos os documentos deverdo ser
apresentados em via original a prestacdo de contas.

Art.21Cada pagamento serd convenientemente justificado,
esclarecendo-se a razdo de despesa, o destino da mercadoria ou do servigo e outras
informag¢des que possam melhor explicar a necessidade da operacgéo.

Art.22Em todos os comprovantes de despesa constara o
atestado de recebimento do material ou da prestacdo do servico, passada pelo
tomador do Adiantamento.

Art.23Em hipétese alguma poderdo ser adquiridos

equipamentos e materiais permanentes com recursos de Adiantamento.

CAPITULO V
DA PRESTACAO DE CONTAS DOS ADIANTAMENTOS

Art.240 Responsavel pelo Adiantamento prestara contas do
Adiantamento recebido até 30 (trinta) dias ftteis, contados da data de seu
recebimento. ’
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PREFEITURA MUNICIPAL DE IARAS

Iaras — Mae D’Agua - Estado de Sao Paulo
CNPJ — n° 57.263.949/0001-00

8 1° Nenhuma prestacdo de contas podera ultrapassar o
dia 31 de Dezembro de cada Exercicio Financeiro.

8 2° A cada Adiantamento corresponderd uma prestacao
de contas pelo Tomador do Adiantamento, que sera(ao) juntada(s) & prestacao de
contas do Responsavel pelo Adiantamento, o qual podera apresentar uma ftinica
prestacéo de contas pelo valor total inicialmente recebido.

8 3 O servidor nomeado para o exercicio da funcio de
responsavel pelo Adiantamento de que trata o art. 24° acima fara jus a gratificacao
da funcao correspondente a 03 (trés) UFM’s.

8§ 4 A Gratificacdo tratada por este artigo nao podera ser
cumulada com outra gratificacdo de funcao, devendo o servidor optar por apenas
uma gratificacdo dentre as fungoes que porventura exerca

Art.25A prestacao de contas far-se-4 mediante entrada, no
Departamento de Contabilidade, dos seguintes documentos:

I - oficio, conforme modelo exemplificativo constante do Anexo III da presente Lei;
II - balancete de prestacdao de contas, conforme modelo exemplificativo constante no
Anexo IV da presente Lei;
Il - relacao de todos os documentos de despesa constando: niimero e data do
documento, espécie do documento, nome do interessado e valor da despesa,
constando no final da relacdo a soma da despesa realizada.
IV - copia da Guia de Recolhimento do saldo nao aplicado, se houver;
V — copia da Nota de Empenho;
VI — documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem cronolédgica, na
mesma sequéncia da relagiao mencionada no item III;
VII - os documentos mencionados no item VI, de medidas reduzidas, serao colocados
em folhas brancas tamanho A4; em cada folha poderdo ser colocados quantos
documentos forem possiveis, sem que fiquem sobrepostos uns aos outros;
VIII - em cada documento constara, obrigatoriamente:

a) atestado de recebimento do material ou da prestacédo do servico;

b) a finalidade da despesa;

c) o destino do material e outros esclarecimentos que se fizerem necessarios a

perfeita caracterizacao da despesa, passada pelo Tomador do Adiantamento.

Art.26Havendo saldo remanescente a ser devolvido, este
devera ser recolhido junto a Tesouraria da Prefeitura Municipal, devendo o
respectivo comprovante ser juntado a prestacdo de contas, com os correspondentes
valores sendo revertidos a Dotacdo Orcamentaria de onde se originaram.
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Iaras — Mae D’Agua - Estado de Sé&o Paulo
CNPJ — n° 57.263.949/0001-00

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS SOBRE OS ADIANTAMENTOS

Art.27Cabera ao Departamento de Contabilidade e
Financas a tomada de contas dos Adiantamentos.

Art.28Recebidas as prestacoes de contas, conforme dispoe o
artigo 25, o Departamento de Contabilidade e Financas verificara se as disposicées
da presente Lei foram inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias necessarias,
fixando prazos razoaveis para que os Responsaveis possam cumpri-las.

Paragrafo Unico - Nao havendo cumprimento das
exigéncias necessarias dentro do prazo fixado, aplicar-se-A4 ao Tomador do
Adiantamento, apds o tramite de que trata o artigo 30 desta Lei, as disposicoes
contidas no paragrafo tinico do artigo 16 desta Lei.

Art.29 Se as contas foram consideradas em ordem, o
Departamento de Contabilidade e Financas certificara o fato, em local apropriado do
documento conforme modelo exemplificativo constante do Anexo V da presente Lei, e
encaminhara o processo de prestacdo de contas, apensado ao que autorizou o
Adiantamento, devendo proceder a baixa de Responsabilidade inscrita em local
proprio.

Art.30No dia 1til imediato ao vencimento do prazo para
prestacao de contas, sem que o Responsavel as tenha apresentado, o Departamento
de Contabilidade e Financas oficiara diretamente ao Responséavel, concedendo-lhe o
prazo final e improrrogavel de trés dias tteis para fazé-lo.

Paragrafo Unico — Na cépia do oficio, o Responsavel assinara o recebimento da via
original colocando de préprio punho a data do recebimento.

Art.31Vencido o prazo do artigo 30 sem que a prestacdo de
contas seja apresentada, adotar-se-ao as providéncias para instauracao de
Sindicancia Administrativa ou de Processo Administrativo Disciplinar, conforme o
caso € a critério técnico do Chefe do Poder Executivo.

Art.32As despesas consideradas improprias e nao

pertinentes & Administracao Pablica, bem como, aquelas em desconformidade com "

e

as normas de aplicacio estabelecidas por esta Lei, serdao glosadas, devendo o “¢*

Tomador do Adiantamento proceder o recolhimento das importancias glosadas junto
a Tesouraria da Prefeitura Municipal de Iaras/SP, a vista e de imediato, ou em
parcelas nao inferiores a 10% (dez por cento) de sua correspondente remuneracao

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES GERAIS
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PREFEITURA MUNICIPAL DE IARAS

laras — Mae D’Agua - Estado de Sao Paulo
CNPJ - n° §7.263.949/0001-00

Art.33Na contagem dos prazos estabelecidos nesta Lei,
aqueles somente comecam a correr do primeiro dia util apdés ciéncia (via
comunicado, intimag¢édo ou notificacédo), e computar-se-ao os prazos excluindo o dia
do comeco e incluindo o do vencimento, considerando-se prorrogado o prazo até o
primeiro dia util se o vencimento cair em sabado, domingo, feriado ou em dia no
qual for determinado o fechamento do expediente da Prefeitura Municipal, com ou
sem ponto facultativo.

Art.340 Chefe do Poder Executivo podera delegar
competéncia em relacdo aos procedimentos de Adiantamentos aos Secretarios
Municipais, aos Diretores ou aos Chefes de Departamento.

Art.35Esta Lei podera ser regulamentada mediante Decreto
exarado pelo Chefe do Poder Executivo, especialmente em razao de casos omissos.

Paragrafo Unico — Os modelos constantes dos Anexos desta
Lei servem a titulo exemplificativo e poderdao ser alterados e adequados as
necessidades da Administracio a qualquer tempo, mediante Decreto
Regulamentador do Prefeito Municipal.

Art.36Esta Lei Municipal entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposicdes em contrario, especialmente a Lei n® 005, de 01
de Fevereiro de 1993, e a Lei n® 352, de 08 de Dezembro de 2006.

Pref. Mun. de Iaras, 20 de maio de 2014.

Francisco Pinito de Souza —~ -

Prefeito Munici&sq.
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